RECHERCHE

BENEVOLE
SERVICES GENERAUX

La délégation du Secours Catholique du Berry recherche un.e bénévole, qui sera en lien avec le délégué,
le référent budget et les animatrices, en charge des services généraux de la délégation, notamment des
achats et de l'immobilier.

MISSION

Veiller sur 'ensemble des locaux de la délégation : visiter les locaux, organiser les travaux a prévoir et
les inscrire dans le budget prévisionnel

Dans le cas de projets immobiliers identifiés, appuyer l'équipe locale pour préparer le dossier immobi-
lier complet (note explicative du projet, plan, devis), réaliser le projet (choix d'un maitre d'ceuvre, appel
d'offres ou consultation des entreprises selon les montants a engager, suivi des travaux, réeception des
travaux)

Optimiser les achats de la déléegation définition précise des besoins, choix des fournisseurs, reception et
envoi des facturations, gestion des incidents, rechercher des partenariats locaux

Participer aux reunions/formations concernant le champ immobilier et sécurite

Des formations techniques sur la gestion comptable et financiere seront proposées.

COMPETENCES

Rigueur

Organisation

Intégrité

Connaissance des travaux immobiliers
Appétence pour les chiffres

Adhésion aux valeurs du Secours Catholique

DISPONIBILITE

1journée par semaine

Prévoir des déeplacements reguliers dans les equipes locales
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